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QUICK GUIDE ESAMI DI QUALIFICA

La gestione degli esami di qualifica tramite la procedura Alunni versione 418b o superiori viene di seguito
illustrata in modo semplice e schematico.

Prima dell'inserimento delle valutazioni di ammissione, che costituiscono il primo passaggio necessario per la gestione
degli esami, € necessario controllare la correttezza delle informazioni inserite all'interno della classe.

Prima di verificare la correttezza dei dati impostati nella classe dobbiamo verificare tutte le informazioni propedeutiche a
questa operazione

Controllo Parametri

enerali ani/Scrut. szenze izsitieh . .
IS SO CETIE e | — 1, File->Tabelle->Parametri
e Procedura nella  sezione
Assenti Gustificati [EEGIEE R eI AR =] Assenti Inglustificati [[5525] ASSENTE INGIUSTIF »] Esami/Scrutini impostare i
1d Ammissione [[S59] AMMESSOfA (Positive) =] Id HON Amrmissione [[5510] NOM AMMESSOfA (N -] _ parametri relativi agli Esami di
Esami di qualifica QuallfICa
Ammissions [SECONDO QUADRIMESTRE 01/02/2 =] % vota Curriculum {C5) | 70 Centesimi P Nel campo “Ammissione”
= = - S % wobta Prove Strut, (PSY 30 Centesimi v . .
‘Yoto di ammissione in centesimi i 4 weto Lk, Proyva (LF) et ~ Se|e2|0.n.are Ia fraZ|0n’e tem pOI‘a|e
1d Amnissione [[5529] AMMESSO/A AGLLESAMI (Pe =] 1d MON ammissione [[5530] NON AMMESSO[A A¢ <] da utilizzare per I'ammissione
1d Superamenta [S526] QUALIFICATO (Positive) =] Id NOM Super, [[5527] NOM QUALIFICATO { -] agI| esami

Se il voto proposto & in
centesimi mettere flag nella
Megativa [5524] NONAMMESSOIADOPORECUPE_v_II casella “Voto di ammissione in
centesimi”.
Impostare la percentuale di
calcolo per il voto di ammissione nelle caselle corrispondenti come |'esempio che segue:

scrutinio finals

Positiva [[559] AMMESSOYA (Positiva) |

Megativo [[S510] NOM AMMESSOYA (Megativay =]

% voto Curriculum ( CS) =60
% voto Prove Strut. (PS) = 30
% voto Ult. Prova (UP) =10

Quindi il voto di ammissione viene determinato dal 60% dal voto curriculare, dal 30% dalla prova strutturale
e dal 10% dall’ulteriore prova.
Va inoltre indicato l'esito da utilizzare per I'ammissione o0 NON Ammissione e per il Superamento o Non

Superamento.
N.B.: E’ preferibile non gestire il voto curriculare in centesimi

Inserimento Commissione

Per creare la commissione

di esame, sara necessario Gl
segmre; _Il percorso F//e - IdCommissionaﬁUlS Codicel I
>Archivi Comuni-> -
Commissione dEsame ed Descrlzmna!QUF\LIFIC.ﬂ\ 2011
inserire il nome della Composizione Commissione ﬁ}lm %
comm|55|oqe con i relativi | Menbro della Cormmissione | Materia di Momina: \ Incarico | Ruolo _l_
;omponentl. " dell !3?99 || EPORE GIJSEFFE NATEMATICA - INFORMATIC »|[Presidente »||Conmissario 1 noming ]
mponenti =

FO. pone \ ella F4sn ﬂ',EUZZIDANIEL’A |LINGUAECULTURALATINA I =] |commissario 1 nomina ]

commissione cosl come

anche il codice ministeriale
della stessa possono essere inseriti anche in un secondo momento
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Inserimento Composizione Corso di Studi

La tabella da comporre €& quella

_ Composizione Corso di Studi-

1 [ 00000015 | Duataindmi | 3 | Orediinsean. total | 1752 presente nel percorso: File—>Tabelle-
Descrizione [ouaifica >Didattica->Composizione  Corso  di
L s Stud
Caratterizzanki _,J
Dirtto o Ricordiamo che la composizione corso di
e studi si riferisce al totale delle ore e

delle materie studiate dal candidato
nell'intero arco dei 3 anni di studio

Composizione Corsi di Studio

Prog Materia &nni | Ore Area di competenza SOStenUtl per la qua“flca'

3 991Area di base
99Area di base
991Area di base
991Area di base

198|Area di base
Qé Area di base
991Area di base
991Area di base
991 Area di base
99Area di base

534 |4rea di base
991Area di base

01 [LETTERE LATIME (550003) [5T46]

02 [SCIENZE MOTORIE SPORTIVE (S5EDF) [1
03 [FILOSOFIA (55F10) 1

04 |FISICA (SSFIST) []

05 [GEOGRAFIA (S5GEC) ]

08 [LINGUA STRAMIERA - INGLESE (5SING) []
07 |RELIGIONE CATTOLICA (55REL) []

08 [SCIENZE (55501 []

[ [DISEGNG E STORLA DELLARTE (S55TAR) [M372]
10[MATEM, ELEMENTT INFORM, (557003 []
T1[LETTERE ITALIANE (55T018) [5161]
12[STORIA - EDUC. CIV. (55T024) []

[0 IS0 R I I M
(I I I | [

I T T I |
o ] of o] wl | wf o] wf o] w

Associazione Composizione Corso di Studi al corso

A questo punto dobbiamo associare la
composizione del corso di studi al

corso relativo alla nostra classe. Codice | PSI3  coditin i [SIDI . Tipo [biurne -] attiva 2
Seguire quindi il percorso File- Descrizione Pisegno Industriale

> Tabelle->Didattica->Cors! ed Indrizz1

Descrizione iIndustriaI Design

Nella sezione “Titolo” All'interno del

campo “Tipo" selezionare la voce Tipo |QuaIiFi|:a _-r] Qu;3|i'ﬂ!;a-IDisegnatnri d'architettura & d'arre;'
“Qua"ﬁca " : [Ciati corsa

Una volta selezionata questa opzione .Iniziull 1 ﬂ Di_lrat_'al & = SUcFe'ssivu-.l _j Tarrminals [
in basso si apriré la tendina Crodice AIE |NO - LICEQ ARTISTICO - INDIRIZZO DESIGM (LICART) [INDESI] |
“Composizione Corso” da dove Comp. Carsn [Qualfica -]

assoceremo la composizione corso di
studi precedentemente impostata.
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Controllo della configurazione della Classe

Nella schermata della classe bisogna

PSO0AS3 [00001128] (4/4)

Composizions assicurarsi di avere impostato |'anno
= CUYSO-:KPSDG) Licea Sdertiico Minisp PNL < Anno| 3 Sezione pS | Cronologics | 3 [ cronologico pari a 3 e la relativa
Pisno diStudio [ 0002 -] Licen Seientifico Minisp.PI Triennio- commissione di esame.

Nella tendina “Id Corso” deve invece
essere presente il corso che abbiamo
impostato precedentemente nella tabella
“Corsi ed Indirizzi”

Tempi & modalita di funzionamento:

Fwﬂ";'fpna'fde_nta | ™ d I'I'e({'!p'd g'l\_lq'rmale.()
Doppin Turna [

Cammissione dEsame [[D015] QUALIFICA 2011 B

Blkri dati

Sede | oot | EDE CasSIA

Sezione-NEI A RrogressiVoIDE-I 03

Controllo Scheda Qualifica nel Curriculum Alunno

A questo punto il programma sara in grado di creare in AUTOMATICO la scheda qualifica in ogni curriculum
relativo agli alunni della classe. Seguire quindi il percorso File->Archivi Base->Anagrafica Alunni, selezionare
I'alunno desiderato e poi

Cumiculurn | Credini | Warie: | Trasherirnerti | Gompetenze | Esamisista | Qualifiea | amoon .y
Altre Funzioni
FEbn e [ =zoieoir  Selezionare “ Curriculum”

Esito s [AMMESSO/A AGLT ESAMI =] wota [ 7z Nei bottoni presenti nella

_ Gludizio =] !

ammissions =1 parte superiore della
Cammissions [[0013] QUALIFICA 2011 = | maschera Video sa ré

Risultati delle pre

b e rur [ & mo | facilmente riconoscibile la
Prova di comp. | ranti [ o #o descrizione qualifica.

Risultati del colloguio AII’interni di questa
I . I U 1 - S scheda, potremo
Punteggio aggiuntive | 0 M0 Credito di Ammissions [ O Wotazione finsle | 70

TR controllare sempre tutti i
dati che riguardano |l
percorso seguito dallo
1d Cerificato | =] Lingua stranicra [LINGUA STRAMIERA - INGLESE =] studente durante I'esame

Annokazioni integrative Ulteriori corsi di Formazions professionale dl qualiﬁca ’
dall’'ammissione sino
all'esito finale.

Daki CEQLUARP




Inserimento Esito di Ammissione

gnno Botofzoin
Classe [BH Disegno Industriale (D)
Frazione 5024 ECONDO QUADRIMESTRE

Esito [ AMMESSO/A AGLT ESAMI [5¢ ~

Media Inkear, Amm.

| Alunno

Marconi Laura
Pitrantoni Manica
Turano Giampiero

o [+ 0 =[ =

Giudizin |
Sinketico

Ins |

Valutazioni di Ammissione
Giudizio

Matetia |
ITALTANG
Yobo C5 l 5 {10

LINGLA STRANIERA - INGLESE

Yato PS i?? [100 Wobo UP I 0 (100 Yakg amm.i 58 f100

T —————
votacs [ 6 j10 vators [0 f100 votoup [0 j1o0 voto amm, | 60 {100
e ., 090
yotocs [ & (10 wotoPs [en /100 wotoup [0 10 sokg amm. [ 60 100
MATEMATICR - rormaTich | I
yotocs [ 7 ji0 votaps [70 j1o0 wetoue [0 fi00 Voko amm, | 700 {100
BIOL.CHIM, SCIEN, TERRA
voroPs [en f100 Yetolr [0 fioo

‘Woto amm, i 60 100

Vobo C5 l & {10
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Ora & possibile iniziare a gestire tutti i

candidati all'esame di qualifica. Seguire
quindi il percorso
Annuali->Esami->Esami Di Qualifica-

>Inserimento Valutazione di Ammissione

La prima operazione da compiere & quella
della scelta della classe, subito dopo
potremo inserire gli esiti di ammissione con
il relativo punteggio.

7 e . . . C E| FIG|IH|IL[P|@|R|S|TI|ANAB|AC|AD|AE | AL | AM| AN AD AP AW AX|AY | AL
E’ possibile inserire le valutazione
di ammissione anche generando un |: ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE "G.DE SANCTIS" Sez. S«
g _
. . 3
file Excel da Annuali->Esami- |, Scrutinio di Ammissione Esami di Qualifica
>Esa/m/ Di Qualifica->Genera File - . Bl kel
exce o =
. N . . 8 |
Su questo file sara possibile gestire ¢ _
il Tabellone ammissioni, Esami, I £ . <
dati per il Verbale e tutti gli allegati = |§|  sumomues s :
relativi ’ " ) i f
Dopo IInserimento dei dati & 1w i -
e . . 1 Bss *s  UP Amm Ass CE PS5 UP Amm =3 8PS =
pOSSIbIIe Importare tale flle da 12 J[I]EnrallnDaliaMaria 7 b || 65 62| 2 |55 70 60 || & 5 | 67 55| ¢ 1) 0 42| 7 |65( 0
Annua//->Esam/->Esam/ D | 13]_I[rzimancineti algo i ole oo oo L
Qua//ﬁca'>Legge F//e exce/ 12| __| 131 Marini Nicolo' 0 0|z [ ofe 0|2
15 J[4]Pau|unil’iern a ofe 0| ofe 0| @
6]
Stampa Scheda Personale del Candidato
:EI prImO documento Che S| pOtra Stampare Selezionare un Report con il mouse o j tasti cursore
e la scheda personale del candidato in 53 Stheda del Candidato
formato Word. La Stampa é d|sp0n|b|le ) .heda |E'5|:|r|a|Ee del candidato {completa)
. . . . . . [#- @ Certificato di diploma
insieme ad il certificato di qualifica, sempre W |5 Diploma di Qualfica
in formato Word, seguendo il percorso: | &> SchedadiTest
Annuali->Esami->Esami  di  Qualifica-
>Scheda Personale e Certificato Word
Nel relativo filtro, sara sufficiente
selezionare la commissione di esame e la Nome File [2+}AXI0SIAPPIALUIPRGIRPTIDOCIAXEQUASOL DOC
classe, oltre alla frazione temporale, per
! P P J Copia i oK l Help Annulla
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avere l'elenco degli alunni per i quali vogliamo stampare la scheda personale o il certificato di qualifica.

Inserimento Esito Finale

Ao A questo punto, possiamo gestire anche la fase
_ dellinserimento degli esiti finali seguendo i

! I
(Marconi Laura

EF‘ir:r’anr:nn\ Monica pe rCO rSO :

T Sareiae Annuali->Esami-Esami  di  Qualifica->Inserimento
Valutazioni Finali

o T — m[ = |  Appena avremo scelto la classe, potremo inserire i

e | T P [ 10 1 dati relativi a tutte le prove sostenute dal candidato,

compreso |'esito finale dell’ esame di qualifica

g =

1 o Pt [ 0 i
-

Gudio Gobole
Credita =
@Esitu Finale |[5526] QUALIFICATO (Positiva) j Ammissione | 72 Yakg | 9z /100

Dati CEQAUAP

1d Cerificato lOperatDre fotagrafico =] Lingua stramiera ILINGUA STRANIERA - INGLESE B

Annobazioni integrative

Ulterio di formagione professioniale

E’ possibile inserire le valutazione
finale anche generando un file
Excel da Annuali->Esami->Esami
Di QU&//ﬁC&'>G€/7€fa File excel axios hasse 3AS Disegno Industriale (D)
Su questo file sara possibile gestire

ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE "G.DE SANCTIS" Sez. Scientifico

Esami di Qualifica

il Tabellone ammissioni, Esami, I ~ = 7

dati per il Verbale e tutti gli allegati £ § z 3 . g
Dopo lInserimento dei dati & ¢ H I T O A I
possibile importare tale file da 3 F Pl : o g
Annu_a//'->Esam/->E_5am/ Di T — - : - — - :
Qualifica->Legge File excel = Erem — P p—

Stampa Verbali

Da Annuali->Esami-Esami di Qualifica-
>Verbali di Esame

In questa sezione possiamo scegliere
di stampare 3 tipi diversi di verbale:
quello dell'ammissione, della prova
orale e della prova scritta dell’'esame.
Tutti in formato Word e
completamente personalizzabili.

5 eleziona Report _ ___IhaN

— Selesionare un Report con il mouse o i tast cursore

1 -3 g di Qualifica

d Verbale esame di ammissione esami di qualifica
@ Yerbale prova orale esami di qualifica
----- Qﬂ ‘erbale prova scritta esami di qualifica

Morme File I

Caneella | Madifica | Capia | (88 I Help Annulla




