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QUICK GUIDE ESAMI DI STATO

Le operazioni da eseguire sono semplici e lineari, ma & opportuno ricordarne la corretta sequenza nella quale
vanno eseguite.

Flusso delle operazioni da eseguire:

1. Inserimento ed assegnazione della commissione d’esame

2. Inserimento delle valutazioni finali di ammissione agli esami di stato
3. Inserimento delle valutazioni relative all’'esame di stato

4. Stampa della scheda del candidato , Stampa dei verbali e Altre Stampe
5. Generazione file EES

1. Inserimento ed assegnazione commissione d’esame
Prima di effettuare I'assegnazione della commissione di esame ad una specifica classe, & necessario inserire le
informazioni all'interno di tutte le tabelle collegate.

Il flusso delle operazioni da eseguire € il seguente:
»  Creazione indirizzo di maturita
« Inserimento della composizione corsi di studio

e  Associazione classe -> indirizzo di maturita
* Inserimento della commissione d'esame

«  Creazione indirizzo di maturita

Per creare I’ indirizzo di maturita:
File -> Tabelle —> Didattica-> Indirizzi di Maturita

In questa tabella & necessario inserire I'indirizzo

1d Inlizze di e 10— | di maturita, la descrizione delle 3 prove scritte e,
Lo
Descrizione [FCIENTIFICO nell’ ultimo N . .
L campo, la composizione corso di studi.
Descrizone Diploma [CIENTIFICO Dopo aver indicato I'Id Indirizzo di Maturit3, i
Inditiz20 di base: FCIENTIFICO campi descrizione, descrizione diploma e

indirizzo di base vengono
proposti in maniera automatica e non sono
Desctizione 27 prova ’WF\TEMF\TICP- modificabili.

Cescrizione 1+ prava 1ITF\LI.C\NO

Descrizione 37 prova !

Composizione Carso ]Corsa Sperimentale ;i

I valori di tali campi vengono letti dalla tabella Elenco Indirizzi di Maturita presente sotto il percorso:
File -> Tabelle -> Didattica -> Elenco indirizzi di maturita
Qualora I'indirizzo cercato non sia presente € possibile inserirne di nuovi o modificare quelli gia presenti.
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«  Inserimento composizione corso di studi

File -> Tabelle -> Didattica -> Composizione corso di Studi

Tutti i dati richiesti nella maschera video sono necessari alla corretta compilazione e stampa del diploma di superamento dell’esame
di stato.

15 Area Alunni [6.0.5a] - [2ALUFTDI / Composizione Corso di Studi]
3 File  Modifica Record  UGliE3  Finestra 7

gl BElge@HEZ @6

.,..‘ Compaosizione Corso di Studi
h e

i Id | DO000014 Durata in Anni | = Cre diinsegn. total 330
- Descrizione Corso Sperimentale

eriori Llterior Elementi Caratherizzanti

Ulceriori Ulkeriori El ki Caratter ki

i Elementi
— | Caratterizzanti

@

al Diritto &

“ || partecipazione

“ﬁ tiracinia

Composizione Corsi di Studio

i Prog| Materia Anri|  Ore Area di competenza Indirizzo di Maturita Matetia Ministetiale: _2
01{DISEGMO E STORIA DELL'ARTE (DISEG.,I'ST.ARTEL 5 110} Area di base _w|jps00 Bl SCIEMTIFICO DISEGMO E STORIA DELL'ARTE (M215) s ]
02 |LETTERE ITALIAME (ITALIANC) [S5TO18] || 5 110} Area di base _w P00 _w | BUIENTIFICO ITALIANG (SI147) fad ]
| O3 {LETTERE LATINE (LATING) [550003] || 5 110}Area di base _w|jps00 ¥ | BCIENTIFICO LINGUA E LETTERE LATINE (5T79) > ]

La composizione del corso di studi & I'insieme delle materie studiate dall’alunno nel corso del suo curriculum scolastico.

L'inserimento della composizione del corso di studi & necessaria per una stampa corretta del certificato di diploma e del
registro dei candidati.

BBl £’ assolutamente obbligatorio inserire Iindirizzo di maturita con il codice ministeriale corretto per poi associare nella riga
materie Ministeriali le materie facenti parti quell‘indirizzo.

«  Associazione classe -> — indirizzo di maturita

rﬁ Area Alunni [6.0.5a] - [2ALUFTDC / Tabella Classi] Solo dopo aver compiuto queste operazioni preliminari
I Fle Modica  Record Utk Freswa 7 ¢ possibile associare l'indirizzo di maturita alla classe.
gleda veoHEBEL @ 0 Per eseguire questa operazione €& necessario

posizionarsi su File -> Tabelle -> Didattica -> Classi
Tabella Classi PSDOASS [00000011] {4/4)

VLT w | anno I 5 Sezione FS Cronologica I 5
Codice 5101 I Ciata sincronizzazione IDD,I'DU,I'DUUD

Fiana di Studio | - 0002 J Licen Scientific

Tempi & ru".'.:._.:lalit’-% difurzionanmenko

& SR EE »e

Funéionamento_l TH J ITempo Normale ()
Doppic Turno B

Commissione dEsare |

=l
=l

Indirizzo di Maturits {SCIENTIFICO {Corsa Sperimentale)

Altri dat]

Sede I _I I
Sezione ALE I A Progressiva IDCI 0s
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»  Inserimento della commissione di esame
Per creare la commissione :
File -> Archivi Comuni -> Commissioni D’'esame

Dopo aver inserito il nome della commissione,

g8}l « & necessario compilare la composizione della
1d Commissione 017 coda| 1 stessa.
Descrizione Prima Commissione L'identificativo commissione (id commissione)

| ﬂﬁl B € un numero attribuito automaticamente dal

| Membro della Commissione Materia di Momina ‘ Incarica | Rugla _‘l programma al i L

M | HARCELLL ANTOIETTA [TALIANO |[Presidente +|[Presidente B momen’go del salvata_ggl_o d_e”a_ comm|55|one,
w J I8GHES CONCETTA FILOSOFTA |[interme || carriissaria 1~ narmina - mentr,e 'l_ campo ng'ce indica il codice della
|52 | ORI FRACESC FISICA Sfmtema-][Commissario 1* romina ~] gg?m}ﬁ;'one attribuito

L'Archivio dei membri della commissione € quello presente nell’ area personale dell’applicativo.

E’ necessario indicare il presidente della commissione sia all'interno della voce incarico che all'interno della voce ruolo affinché questo
vengda letto dalle diverse funzioni di stampa previste e venga quindi indicato correttamente il presidente della commissione.

B8 Se nella riga materia di nomina non sono presenti le materie ripetere i punti sopra elencati.

Per associare la classe alla commissione e’ necessario posizionarsi sulla voce posta in basso classi e selezionare la classe da associare
presente nella seziona classi non associate e utilizzando la freccia con indicazione verso sinistra spostare la classe nella sezione
classi associate fare salva e rispondere con SI a tutti i messaggi che il programma prospetta.

& Lista Classi & Lista Classi
375 Liceo Scientifico Minisp. P11, (D) 5B Liceo Scientifico Minisp.P.M.L (D) 3C5 Liceo Scientifico Minisp.P.RLI, (D)
5745 Liceo Scientifico Minisp,P.M.1, (D) 545 Liceo Scientifico Minisp,PJM.IL (D)

15285 Licea Stientifics Minisp PRI (D)

[EEL

T (R—— [i2 sl > G| 2]

oK I Help I Annulla l oK | Help I Annulla l

3 Messaggio procedura id: AluMsgMsc0046 ﬁ

ATTENZIONE Classi Associate .
Effettuo aggiornamento dei seguenti campi per tutti gl alunni della " : :
i 1 Operazione eseguita con successo!
Codice Cormmissione Mumero classi associate: 1

Composizione Corso di Studi
Inditizzo di maturita

Descrizione delle diverse prove
Tempa di funzionamenko.
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Solo dopo aver eseguito queste operazioni il programma crea automaticamente, per ogni alunno iscritto alla classe, la scheda
“esami”, purché alla richiesta della procedura venga risposto SI. In questo modo, per tutti gli alunni associati alla classe modificata,
verra creata in maniera automatica e corretta la scheda esami. Questa scheda & fondamentale per la gestione dell'intera procedura

degli esami di stato.

E’ possibile, e vivamente consigliato, effettuare dei
controlli a campione al fine di verificare la presenza
della

scheda esami nel curriculum degli alunni. Per eseguire
questo controllo, procedere come segue:

Seguire il percorso :

File -> Archivi Di Base -> Anagrafico Alunni

Dopo aver selezionato I'alunno che si intende
controllare, posizionarsi su:

Altri Funzioni -> Curriculum

Dopo aver selezionato I'anno scolastico corretto, tra
quelli proposti nella visualizzazione del curriculum, €
necessario selezionare la scheda “esami” e
controllarne sia la presenza che la correttezza delle
informazioni. Questa operazione & di fondamentale
importanza, in quanto solo la presenza di questa
scheda permette all’alunno di essere riconosciuto
come candidato all’ esame di stato.

Verificare la correttezza delle informazioni indicate.

Criculury '

Crediti I Warie - ' TrasFen'menti_' Compatenze ' Esami ?lato-' Gualifica ' Att, OF

Esami di Stato/Idoneita

llannuzzi Blex;

| 20112012

Ammissiong
Esto Amm.  [AMMESSOMA =
Giudizin
ammissione
Cqmmi_ssioné, I[DD1 7] Prima Commissiong :] doneta slla classe |_

Comp. Corso. ICorso Sperimertale

2| Indirizzo diMaturits [SCENTIFICO (Corso Sperimentale - |

Utteriori spec.
valutative

1 fTanano I | -,
24 MATEMATICA | [ s
3 | | [ s

Provaorale

Taang

e
CONOG0

Yalutazioni

Scrittil 45 Colloqqiu! 130 -Creditol 1 jz5 P.g_giuntivol /s Finala’l 10 100 Lode[™ ‘

2. Inserimento delle valutazioni di ammissione agli esami di stato

Bisogna ora compiere l'operazione di inserimento valutazione esito finale di ogni alunno che si appresta a sostenere gli esami di

stato.
Alunno
{02) Mancini Gianluca

{043 Torres Fernando
{03) Wizzino Micolo'

Questa  operazione &

possibile  eseguirla  sia
inserendo direttamente le
valutazioni finali del

consiglio di classe tramite
I'Tnserimento  valutazioni,
sia inserendole da Annuali

-> [Esami di Stato -

Esito |1" AMMESSO) A [559] j

—  >Inserimento Ammissione
A questo punto & possibile

Materia

| Carenza

¥alutazioni ed Assenze

| walukazione | Ass. |

inserire i voti

‘Tipologia Recupero Carenze

LETTERE ITALIAMNE

LETTERE LATIMNE

LIMNGUA STRAMNIERA - IMNGLESE [1-~ lingua]
ETORIA - EDUC, CIV.
I_:I_LO_S:OFIA

FASTEM, ELEMEMTT TMNEORM.
[FCIEMNZE

FIsICa

DISEGHS E STORIA DELL'ARTE
[GECGERAFTA

SCIENZE MOTORIE SPORTIVE
FELIGICOMNE CATTOLICS
[COMPORTAMEMTC

ed il relativo giudizio di ammissione per ogni alunno della classe cliccando su “Altre Funzioni”

o

Debiti & Crediti

Crediti Scolastici

L

Inserimentes Sutomakitn Ghudiz

Qiojg|ojojo|ojo|ojo|a

Giudizio Globale

Giudizio Ammissions

# & &®

Wisualizza Piana di Studi

Walitsziont per alnag




3. Inserimento delle valutazioni relative all’esame di stato

Alunno |

Mancini Gianluca
Torres Fernando
Wizzino Micalo'

Ulkeriori

Specificazioni

T T 1 e

2% MATEMATICA | {15

5t | | 15
“Prova orale

Tesina | | o jao

Colloquio | |

Riepiloga Finale

Prove‘Scritte‘I 0 45 Cred. Scol.l 10 25 PFunt. .Qg_giuntal o (s

Yotazione Finale

Esito Finale [MATURO = |

10 /100
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Per effettuare l'inserimento & necessario
posizionarsi su:

Annuali ->Esami-> Esami di Stato -> Inserimento
Valutazioni Esami di Stato

In questa maschera & possibile inserire I'intero
punteggio conseguito durante I'esame di stato,
specificando le

diverse valutazioni ottenute dal candidato dalla
commissione.

Il credito scolastico viene calcolato in maniera
automatica cosi come la votazione finale.

In caso di esito positivo sara possibile elaborare e
stampare il “diploma” ed il “certificato di diploma”.

4. Stampa della scheda del candidato , Stampa dei verbali e Altre Stampe

Stampa scheda personale del candidato

E’ possibile selezionare e stampare la “scheda personale del candidato”, un documento che viene attribuito ad ogni alunno per

visionare le referenze con cui si presenta agli esami.

Seleziona Report

" Selezionare un Repork con il mouse o i taski cursore

Questa scheda comprende tutte le
informazioni relative all’ esito finale di
ogni anno scolastico frequentato dallo

= Scheda del Candidato

- Renistro esame di stato
B Certificato di diploma

-

@ Scheda personale del candidako (completa)

Qﬂ srheda personale del candidaka (completa) (2~ Eipa)

Qﬂ acheda personale del candidato (completa) (2~ tipo) (in bianoo)
Qﬁ scheda personale del candidato {completa) {con indicazione motivazione cr
: @ Scheda personale del candidato (senza walutazioni)
Qﬂ Srheda personale del candidaka A3 {completa)

| o

studente.

Per ottenere la stampa delle schede dei
candidati posizionarsi su:

Annuali ->Esami ->Esami di Stato ->
Scheda Personale Registro Certificato e
Diploma

Mome File I

Canitela | Madifica | EepiE

| oK l Help. |

annulla |




Stampa verbali esami di stato

Per effettuare la stampa dei verbali per gli esami di stato & necessario
posizionarsi su

Annuali ->Esami-> Esami di Stato -> Verbali di Esame

Dopo aver selezionato la commissione, vengono richiesti i parametri per
effettuare la stampa:

E’ possibile inserire il numero di Verbale con la data e l'ora inizio
delle’'esame

E' fondamentale inserire l'indirizzo di maturita corretto rispetto alla
commissione selezionata.

E’possibile inserire anche altri dati che si ritiene opportuno ( es. Eventuale
sostituto del Presidente della Commissione etc.)

A questo punto € possibile scegliere il verbale da stampare ed effettuare
la relativa stampa.

eleziona Report

% Verbali esami di stato (53) - Prova Scritta
3 Verbali esami di stato (53) - Prova Orale
3 Verbali esami di stato (55) - Valutazione
% Verbali esami di stato (55) - Conclusivi

—#i

e

] [l Mo File [

Careefla I Modifica I Copia:

[ Ok I Help Annulla

Stampa diploma e certificato di diploma
Per ottenere la stampa & necessario posizionarsi su:
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| » Parametn per Stampa Yerbali

Q Parametri stampa verbali

N, Yerb, | Data 19/06/2012  +| ora Ii-.ijz’io| 1317

Indirizzn di Maburita [SCIENTIFICO (Corsa Sperimentale) -

Eventuale sostituto del Presidente della Commissione
Irizio Caio

Eventuale Prof. delegato del Dirigente Scolastico

Alunni assenti
Yerbalizzanti solo per commissioni abbinate

Werb, 1+ dasse I
ek, 2~ classe |

ok | Awda |

Annuali ->Esami ->Esami di Stato -> Scheda Personale Registro Certificato e Diploma

(Seleziona Report
Selezionare un Report con il mouse o i basti cursore

In questa prima maschera € possibile
selezionare la stampa del diploma:
Oltre al diploma , all’ alunno puod

& Certificato di diploma
@ Certificato di maturita (A3)

'ﬁ Certificato di maturita (A3) (delega)
@ Certificato di maturita (A4)

ﬂ Certificato di maturita (A4} {delega)
s Diploma

ﬂ Diploma (55

- % Documento di Test

essere rilasciato anche il “certificato
di diploma”.

Per ottenere correttamente questa
stampa & necessario controllare che,
al relativo indirizzo di maturita della
classe, sia associata la “composizione
corso di studi” seguita dalla classe
durante la durata di tutti gli anni del

Mome File |

Copla

Medifies |

corso di studi.

Annulla |




5. Generazione File EES
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Questa procedura permette di Generare il file EES Esiti Esami di Stato

Generazione del file EES

Dal menu Annuali->Esami->Esami di Stato->Esportazione EES

controllare che I'anno scolastico sia corretto e cliccare su Genera:

cliccare “Si” al messaggio di conferma generazione

e scegliere il percorso dove salvare il file che si chiamera:
valutazioni_codice meccanograficoscuola.txt

(es. valutazioni_RMPS06201T.txt):

Se in fase di esportazione dovesse dare

" valutazioni_ RMPS06201T.axsL0G - Blocco note

r Generazione archivio anag[a_fé__-ﬁ }1

Selezione anno scolastico

S| 202 ‘

Effettuala generazione l:|E:||'arl:|‘_|i‘-\.-'il:l per

Anno Scal, I zo11

Alunno: | |

Selezione codice meccanografico

(RCPS1I000T  © ACPSOO7OIE & |

Help | Annulla |

Selezionare File per Esportazione Dali Anao

Salvain: I (& Desktop

|5) RegE lettronica
=sql

) Warie

S NEW INTCOM

I'.:-;] MHuowo Diocumento di testo by K &
Percorzo: Rizorse del o

Salva I
;l Anwlla |

B Documenti

4 Risorse del computer
% Rizorse di rete

=) cambio password
lees

15) Personali

) AG&LnnDaModificare

Monne: file:

Salva-com& File di testa [_".TXT]

questo messaggio di errore

€ necessario controllare I'attribuzione
dei crediti degli alunni segnalati, perché
evidentemente non raggiungono il
credito minimo di ammissione agli
esami.

ERRORE: Alunno:
ERRORE: Alunno:

File  Modfica Formato  Visualizza 2

ERRORE: Alunno: VRDGPPODAOLIB2093Y - walore credito scolastico totale erratal
FROFNCO0A45F2050 - valore credito scolastico totale errato!
LMZPLABOTFOELEOI - walore credito scolastico totale errato!

A questo punto il file pud essere inviato al Sidi. Per tale operazione rimandiamo alle istruzioni fornite dal Sidi che
sono disponibili sul SIDI nell'area “Procedimenti Amministrativi”.




