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QUICK GUIDE AXIOS CONCHIGLIA 1.2.0 (Parte Prima: Esami 2° Ciclo)

ATTENZIONE
Nel caso si proceda allinstallazione della presente versione dell'applicazione per aggiornarne una precedente si consiglia di
effettuare prima una copia di sicurezza dei dati onde evitare perdite accidentali di dati (dal meni STRUMENTI > DATABASE >
BACKUP).

Requisiti minimi di sistema:
MS OFFICE - Dalla versione 2003 e successive.

Installazione programma AXioS CONCRIZIIA .........cccieviiiiiiieiiiiiecie e 2
AXI0S CONCRIZIIA. ...ttt ettt ettt ettt s bt et et sae e bt et e saeeaes 2
1) Procedura IMportazione Dati...........c.eeeuieiieiiieiiieeiieriie ettt eieeseeeteesaeeveessbeeseessseesseessseenseens 2
2) Gestione dati all’interno del programma Axios Conchiglia ..........ccccevvivieniniiniininiiniieceeeee, 3
Passi propedeutici alla corretta esportazione dei dati ..........ccveeveeeiiierieeiiieiie e 6
1) Creazione indiriZzo di MALUTTEA. .......c.eoiuiiiiieiieiie ettt ettt eee et esaeeebeesaeeeneens 6
2) CompoSiZione COTSO Al STUAI......ieruiieiiieiiieiieeii ettt ettt e et e seeeebeeseeeebeessaeessaessseenseensnas 6
3)INSEIIMENTO AIMIMISSIONI Le.uuvireeiiireeitieeetieesteeesteeesteeestaeeessseeessseeassseessseesssseeasseeessseeessseesssseesnssessnssens 7
Esportazione verso AXioS CONCRIZIIA ........c.cccuiiiiiiiiiiiiieiieeie e 7
Esportazione verso CommiSSioni WED: .......cccuiiiiiiiiiiiiiiiieeieeie ettt 8
Per effettuare I’importazione da axios Conchiglia all’area alunni:............cccoeeveriieiiienceeenienieeeeen. 9
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Installazione programma Axios Conchiglia

Per effettuare lo scarico del programma Axios Conchiglia, accedere al sito www.axiositalia.com ->
Aggiornamenti > Varie — Axios Conchiglia> (Axios Conchiglia).

B Attivazione Moduli

= Attivazione moduli programma
i - - H n I,
Coiarsca T progranma 0 =] Per a?tlvare la funzione aI_I interno delllarea
alunni, accedere successivamente all'area
— Alunni al percorso Utilita->Attivazione e
cancella | inserisci . - - - -
| Verifiche-> Attivazione Moduli e cliccare sul

Programma ALU

Anno Modulo Chiave Attivato Descrizione I Atti WEB
B01z WL H19543674367 3 fGestione Alnni pu sante Attiva .
Boil faLu BETO01111138 @b lestione Alunni

< >

Licerza € Aftiva WEB [ J Atkiva File | Ok | Help Chiudi

Axios Conchiglia

La procedura Axios Conchiglia, permette la completa gestione degli esami di stato, senza bisogno di connessioni
dirette alla base dati dell’istituto.

I dati base degli INVALSI (indirizzi di studio, materie, verbali) sono gia caricati all'interno della procedura, per cui
non & necessario effettuare I'importazione del file ImpInvalsi.txt, a meno che non vi siano degli aggiornamenti da
parte degli stessi.

La prima operazione da effettuare & I'esportazione dati per conchiglia dall'area alunni (VEDI Per effettuare
I'esportazione dei dati dall’area alunni_AXIOS)

1) Procedura Importazione Dati

Aprire il programma Axios Conchiglia e, attraverso il pulsante & o dal menl File-> Importazioni-> Dati
Segreteria, importare i dati esportati dall’area alunni.

Nel caso compaiano errori in fase di importazione (ad esempio indirizzo di studi errato o mancante), & preferibile
effettuare la modifica nell’area alunni e procedere a una nuova esportazione.



http://www.axiositalia.com/
http://www.axiositalia.com/aggiornamenti/cnc/CNC_108.exe
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2) Gestione dati all'interno del programma Axios Conchiglia

Dal menU File->Tabelle->Dati Sede, si accede ai dati relativi all'anagrafica della scuola. I campi in rosso sono
necessari ai fini della corretta compilazione dei verbali.

Entrando in File-> Tabelle->Materie, € possibile visualizzare le materie importate da Invalsi.

Commissione - Selezione 3

E anno Scalastico 2010/2011 - Selezionando il menu  Commissione->Selezione si otterra la

Selezione Commissions maschera che permette la visualizzazione delle commissioni
RS e T importate dall'area alunni. Digitare la password relativa alla
RMPCO00S? | COMMISSIONE SEZ. A commissione su cui lavorare e premere ok.

RMPCOD057 | COMMISSIONE SEZ. , La password da inserire & sempre il CODICE della commissione.
| RMPCO005E _CDMMISSIDNE SEZ

.HMPCDDDEB COMMISSIONE SEZ.

Password essesesss |

[ ok ][ Ao |

E’ possibile, dal menU Commissioni->Modifica, modificare il codice meccanografico, la denominazione, I'indirizzo
¢l
- - - - iy - - - -
di studio oppure, cliccando sul pulsante “cambio password’ | . , la password della commissione su cui si sta
lavorando.

% Mxios Conchiglia (Dema) - [Commissioni - Anagrafica]

o) File Commissions  Candidati  Stampe  Strurnenti  Visualizza  Finestre 7 - 8 x

S$3E He Ao Sealastcs 21 Dal Ment Commissione-> Anagrafica & possibile
{ Anagrafica Comrmissar kd verificare e/o modificare i dati anagrafici dei
Gl bl membri  dellintera  commissione  (membri
Data o | . . . Ay . .
i e Hene Mo Melefo ~interni/esterni), mentre dal menu Commissione-
» T'EHE r SUSANNA, 03/06/1957 LETTERE ITALIAME E STORIA - . . PR s
FEE SSERFIA B WATEHATICA - >Membri Esterni o Membri Interni e possibile
L BILTEIL ZAGN92 | SUENZA DELLA MATERIA verificare e/o modificare i dati relativi al Ruolo
1155 & FIETRO 11/01/1966 ECOMOMIA .
1| MBI /N9 | PEDAGOGI ricope rto.
- 1313 L ANNA MARIS 14/09/1954 PRIMS LINGLIA FRANCESE : ’? AttraverSO |I pUlsante inserlmento nuovo record
Dati Anagrafici E:}‘ N . . i A i
e s D e possibile effettuare I'inserimento di nuovi
- commissari (sia interni che esterni).
et | DT | G || Solo i nuovi inseriti possono essere eliminati.
- , I dati inseriti ex-novo in Axios-Conchiglia non
Materia | LETTERE ITALIANE E STORIA L - .. .
verranno reimportati in area Alunni.
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k5| Axios Conchiglia (Dema) - [Candidati - Anagrafica e Curriculum]

o) File Commissione  Candidati  Stampe  Strumenti  Visualizza  Finestre  ? =E

-'& @|z e @ Anno Scolastico |11 2011

Anagrafica & Curriculum Candidati

Dal Menu Candidati->Anagrafica/Curriculum &

ol i bt possibile verificare e eventualmente rettificare i
Matricola Cognome . Mome Data Nascita Credito  Tipa Situazione Classe ~ R .. . .

v a— acren e fizw - dati relativi all’anagrafica, mentre, selezionando la
we < T R scheda curriculum i dati relativi alla situazione
0616 E ) |LucA 24/091392 16 Inteing v vl v SCOIaStica,

— B e - - La scheda “Presentazione’ permette di verificare

T n e i dati di presentazione dello stesso (Crediti

o Retoees | T scolastici, giudizio di ammissione ecc.)

(Vacio Wllvinsroe Wrovs o N.B. la modifica dei dati anagrafici e/o del

iz i P ae curriculum non apportera nessun cambiamento

L ORI 0L AFNES 0 | o v 8 oo | nell’area alunni una volta reimportati i dati

‘TipnCanmdam Telefono ‘Har\dicap Hﬁradn | '

Interno v| 0832 v v

Axios Conchiglia (Demo) - [Candidati - Registrazione Presenze]

w5l File Commissione  Candidati  Stampe  Stumenti  Visualizea  Finestre 7 RRET X

& @| a _’._‘ @ Anno Scolastico /2011

Lo e 46 selezionando Candidati->Registrazioni Presenze,

Lt diig | b b | \ oL e . . . . . .
Marede | Cogtrne o T e possibile inserire, per ciascun candidato, i dati
. M L relativi al documento di identita per ognuna delle
w732 r |cHsRaMarIa | 28/07/18%2 e v nz e s o: prove da sostenere.
06/016 L Luca 24/09/1992 D ATUTTT24H MG 0BT 32 . . o
wans T TR A Selezionando le schede successive (es. 2° prova
DE/WB‘W " ELISABETTA 06/08/1992 W NI 892 "HBC J |06z 3C ¥ ° scritta) e Cliccando sul pulsante “Copl'a dati da
Candidato A | Data di Mascita Clazse | T
12 Prova Scritta | ? Prowva Scritta ! Prova Scritta. " rova Orale — \ . . . .
L 2honse oo et prova precedente’ 1t & possibile copiare i dati

Decumenta | o Numeno dalla scheda precedente.
Filasciste da | ] orune |

_ —
B i | T | Data Scadenza|_/_J/___ |

Sede: "G.DE SANCTIS" CLASSICO - RMPC100007 | Commissione: RMPCO00S? - COMMISSIONE SEZ, A

& Axios Conchiglia {Demo) - [Candidati - Valutazioni]

) File Commissions Candidsti Stampe  Stumenti Visuslizza Fineste  ? -8 x
3 Anno Scolastico | f2011
Valutazione del Candidati H
: .Nc;m\rlmltwu L DaaMNasoia Ciedio  VoioFinde  Lede  Fresenza . Dal menu Candidati->Valutazioni ~ Prove per
N — o 151352 . - ognuna delle prove (scritto e orale) & possibile
. GIOVANNI s | 13 0 No v |Presente v . . . . . L
CHIARA MARIA ez | 15 | 0 [No v Presents v inserire il puntegglo e la delibera (Unanlmlta,
s asnzz | 16 0 [Ne | Fresene 3 maggioranza, media proposta). Selezionando la
DARIA B0z | 18 0 No v |Presente v “ N ’ s o . .
ELISABETTA e | 22 0 No v |Presente v scheda “Fase Finale’ e pOSSIbI|e inserire anche
e —— I e un “Punteggio aggiuntivo (Bonus)” e “Ulteriori
Piina Prova Sits o Specificazioni Valutative”.
Tracsia | D - TEMA DI DRDINE GENERALE v Punteggio 10| Delbeia | Unanumita v |
Seconda Prova Sciitta
Maleria | PEDAGOGIA E LEGISLAZIONE SCOLASTICA [5351] v Puisago 7 | Delbers | Maggiornza v |
Terza Prava Seritta -
Tipologia | FORMATO MISTO v | Punleggio |7 | Delibera iMEd\aF’mEuslivl
Presenza Prova Drale -
| Presente vl Dala (30062012 | Punleggio (B | Delbera  |Unenumita |
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Dpzioni X . . .

: L . : r Selezionando il menu Strumenti->Opzioni, appare

i Opziohl & Impostazion una schermata che permette di modificare la
i dicitura del superamento o NON superamento

dell'esame di stato.
Dicitura superamento dell'ezame di stato
HA SUPERATO LESAME DI STATO |

Dicitura MOM zuperamento dell'zzame di stato

|NEIN Ha SUPERATO L'ESAME DI STATO |

Lok || Annla |

[# Stampe Verbali - Selezione g
i Stampa deiVerbal _# Dal menu Stampa e possibile selezionare Verbali o
Tipologia Yerbali N*¥Yerbale || |Data |18f05f2012 ~ | Oralnizio 0944 I/ar/e’ seIeZIonandO Ia npO/Ogla Vefba/é{ Che Sl
intende stampare (Collettivo, Commissione, Prova
| Desoizione scritta, Prova Orale, Valutazione, Conclusivi Esabac,

Tu Werbale di inizio delle operazioni di correzione e di valutazione delle prove sciitte

| (| |Verba|e di prosecuzione delle operazioni di corezione e di valutazione delle prove sciitte

Riepiloghi) & possibile ottenere la stampa in Word.
NB: se in anteprima di stampa, il documento
dovesse presentare delle righe sovrapposte,
si tratta di un problema di sola
visualizzazione, in fase di stampa sara
stampato correttamente

Selezionando la tipologia Varie €& possibile
selezionare la stampa “Registro Valutazioni esami di
3| ;| stato” e selezionare uno o pit alunni per cui
Vetbalizzanti solo per Comprission chbinate richiedere la stampa.

Werbalizzanti 1a Classe | |

Yerbale della riunione della Commizssione d'esame relativa all‘attibuzione del voto finale ed alla cerificazione

WVerbalizzanti 2a Clagse | |

[=axios Conchiglia (Demo) =1ol x|

File Comrissione  Candidati  Starnpe  Strumenti  Wisualizza  Finestre 7

Anno Scolastico 2010

i [T doo = Dal menu Strumenti - Database - Backup &
possibile effettuare un salvataggio dei dati inseriti.
Selezionare il percorso sul quale effettuare il

salvataggio e cliccare su salva.

Nel caso si renda necessario un Restore dei dati
precedentemente salvati, dal menu Strumenti -
Database - Restore, selezionare il file *.dac, dal
= = | percorso in cui era stato salvato e cliccare su Apri.

Salva come: D. iz =] Anndla

%

dal MenU File->Esportazione->Dati Segreteria & possibile esportare i dati da reimportare nell’area alunni.
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Passi propedeutici alla corretta esportazione dei dati

1) Creazione indirizzo di maturita

Per creare |’ indirizzo di maturita:
- File -> Tabelle —> Didattica-> Indirizzi
di Maturita

1d Indirizzo di Maturits [0 | In questa tabella & necessario inserire
I'indirizzo di maturita, la descrizione

izi SCIENTIFICO . ;e
Descrizione [SCIENTIFIC delle 3 prove scritte e, nell’ ultimo
Descrizione Diploma *SCIENTIFICD campo, la composizione corso di studi.
Dopo aver indicato I'ld Indirizzo di
iri i CIENTIFICO x . . o
e s F Maturita, i campi descrizione,
Descrizione 1 prova ]m'-\LIAND FROVA descrizione diploma e indirizzo di base

vengono proposti in maniera

17 ta . . prn e
Descrizione 2 prava MATEMATICA automatica e non sono modificabili.

Descrizione 3™ prova ]

i i e I valori di tali campi vengono letti

e Comooone Eienlific Y dalla tabella Elenco Indirizzi di
Maturita presente sotto il percorso:
File -> Tabelle -> Didattica -> Elenco

indirizzi di maturita
Qualora l'indirizzo cercato non sia presente € possibile inserirne di nuovi o modificare quelli gia presenti.

2) Composizione corso di studi

or | 3 ﬁ;]ﬁ . . . ..
(4 G001 puatsinAmi | 5 Orediiseqn. toth | 4659 File->Tabelle->Didattica-> Composizione
Descrizione |ICEO SCIENTIFICO Corso di Studi, assicurarsi di aver
Ukteriori SPERIMENTAZIONE P.N.I IN MATEMATICA abbinato 'indirizzo di maturitaalle
Elementi . . . P ”
e materie e che il pallino sia “verde”.
i Qualora non fosse abbinato I'indirizzo di
A maturita selezionare la materia e cliccare
tirocinio w . . . .
sul pulsante “Altre funzioni — Visualizza
: . materia”, associare il codice ministeriale
A o 12X elele ) materia, salvare e chiudere. A questo
Prog | IMateria Anni | Ore Area di competenza Indirizzo di Maturita J R R ” . R S
| 01[LETTERE TTALIANE (35T018) [S194] =5 627 | fres di hase w|Psin |LICEC SCIENTIFICS i punto |nser_|re [ |nd|_r|zzo dl maturita.
[ oz|LETTERE LATINE {550003) [5T75] ~[[ 5 | oe0|areadibase ~v[fpso0 ~]licEo scEnTIFICO i Qualora il palllno fosse “I’OSSO",
_] 03[INGLESE (SSING) [M460] =] 5 | s&1]areadibase _wlfpso0 ~]licEo sCENTIFICO \3 selezionare la materia, cliccare sul
E| 04[STORIA - EDUCAZIONE CIYICA (S3T024) [] EIER 3961Aread!base ~[@E ]lcEo saEnTFico j pulsante “Altre funzioni — Visualizza
| 0s|FILOSOFIA (SFIL) [S582) || 3| 28d|dveadibase vlfpso0 ~|LICEO SCIENTIFICO @ e o ,
| 08[MATEM. ELEMENTI INFORM. (S5T00Z) [] || 5 | 825|treadibase = = i materia” e verificare I'esattezza del
EEE ST [ wlEedbms v | # codice ministeriale e salvare.
| 08|SCIENZE NATURALL (355CT) [M770] =+ ] 330 Area di base w|Pso0 = |LICEC SCIENTIFICO i
_] 09[FISICA (S5FIST) [M557] =l 3|  zod|areadibase = = ) .
_| 10[DISEGMO E STORLA DELLUARTE (555TAR) [M215] w|[ 5 | 380[area dibase ~w[fpso0 ~]licEo scEnTIFICO & Qualo_ra una stessa materl_a_debpa_esse_:rg
| 11[EDUCAZICNE FISICA (55E0F) M243] =5 | 330[Arcadibase = |PS00 v LICEG SCIENTIFICO s associata a due codici ministeriali

differenti, €& necessario creare una
seconda meteria identica a quella gia esistente e abbinarla al codice ministeriale corretto, ed associarla poi nella composizione
corso di studi.
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3) Inserimento ammissioni

unng I "

l 54 ntfico Minisp. b (0

Prima di procedere all'esportazione, assicurarsi di aver

) AESUEBUSEEHUHCUMiﬂiSD‘P‘N.I.(D;l aSSOC-iat-O ad ogni alunno |'inserimento Va-lutaZione-
) 545 Licea Scentfico Mirisp AL (0) esami di stato, dal percorso Annuali> Esami—> Esami
o di Stato—> Inserimento ammissioni.

(05) 1™ JASMIKE

TP R ANDRES PATAICIO 2. Fraio tenpral . - . ,

(%) = P — | Verificare che tutti gli alunni ammessi a sostenere
(UT)NI_C_ ...... ANCESCO DOMENCO PENTAMESTRE [001Z) con esito findle l'esame, abbiano il credito inserito (Verificare i
(08} 3 " ANICOLA curriculum dei singoli alunni)

(Giudizio df Ammissiong

Ha acquisto una Formazione cukurale umanistica &
srigntifica equibrata, Possiede un metoda i studio
akonamo,

Esito

Esportazione verso Axios Conchiglia

# Esportazione dati verso AxiosConchiglia

Annuali->Esami->Esami di stato> Axios

Commissari | Estemni | Commeint | Sedi| Classi| Candidati | Valutazioni | Camp. Corsi | Dett. Comp. Corsi | Variz | Conchiglia/SIDI->Esporta appariré la maschera
Progr. Descrizione Codce Mece, N Romaro | attraverso  cui, selezionando il  pulsante
“Commissioni” o “Classi”, sara possibile
selezionare una o pit Commissioni o Classi.
Cliccando su OK il programma permettera la
visualizzazione di tutti i dati relativi alla
commissione o alla classe selezionati.

Esporta per commissione wek | |

Help Annulla lgt- ancells Commissioni Classi

# Esportazione dati verso AxiosConchiglia

Nel caso in cui, si renda necessario associare a un

Commigsioni Enmmissan1 Estel.edil Elassil Eandidatil Walutazioni | Comp. Corsi | Dett. Comp. Corsi commissano interno, una c|asse d|versa da que”a
SE S S =#hi|  @ssociata alla commissione, bisogna, prima di

COMMISSIONE SEZ, AS 545 Liceo Scientifico Minisp.PL.M.I > [[F.._ & ANNA I} . N .

COMMISSIONE SEZ, AS 545 Liceo Scientifico Minisp.P.M.I » | CMADIA procedere a" esportaZI()ne’ seleZI()nare Ia ﬁneStra

COMMISSIONE SEZ, A5 " SABINA MARTA “Comm/Int" e modificare la classe.
COMMISSICNE SEZ, AS
COMMISSIONE SEZ, A5

COMMISSIONE SEZ, AS

SAS Liceo Scientifico Minisp.P.N‘IL F

SES Liceo Scientifico M\n\sp.P‘N.I.L P ANMNA
SES Licea Scientifica Minisp.P M1 = ||C ~7" " MADIA
~|P
o

SES Liceo Scientifico Minisp.P.M.1. + SABINA MARTA

Ll fla el el e

COMMISSIONE SEZ. AS S5 Liceo Scientifico MInISD.P.N‘IL TN ANNA
COMMISSIONE SEZ, AS 55 Liceo Scientifico Minisp. PLM.I MADIA
COMMISSIONE SEZ. AS S5 Liceo Scientifica Minisp.PLM.I = |[P7 777 7 SABINA MARLA

[E3 E8 EXIEN ERiEN ENIEN (ENE

45 Liceo Scientifico Minisp.PLM.1. (PSO0CS4)
405 Liceo Scientifico Minisp.P.M. 1 {PSO0DS4)
543 Liceo Scientifico Minisp.P.M.1. {PSO0ASS)
SES Liceo Scientifico Minis) (PSO0BSS)

< | > >

Esporta per comimissione web I

Help Annulla Esporta Cancella Commissioni ‘ Classi I
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Selezionando il pulsante “Esporta” apparira la

Eommissioni] Eomm\ssari] Estemi] Eomm:’lnt} Sedi1 Elassi% Candidati  Valutaziani 1E0mp. Eorsi] Dett. Comp. E0l8i1 Varie] maschera in cui saré possib"e selezionare il
tlucca TEREL cred 3 | Cred 4 | cred | PErCOrso in cui salvare i dati da importare nel
I Sfoglia per cartelle [o | & | o| programma Axios Conchiglia.
115900 Seleziona cartella di destinazione ] £ 1 & | Y
(15301 e E o
fiso0y| | = ~ | s | & | o
115901 & Documenti 3 5 il
D »j Risorse del computer ] ] |
115901 Lo j Floppy da 3,5 pollici {a:) J o ] 2 l 2
15901 - [ Disco lacale (C:) [ 6 | 4« | o
15903 ;g, Uit DVD-RA (D) e [ = [ o
b Unita DYD (E:)
; shared su 'Server (server)' (H:)
- % Mero Scout ol
EE \g Risarse di rete
D () Adobe 53
) ARIOS
L T e
£ >
Espg

Help Annulla J Cancells Commissioni Clazsi

Esportazione verso Commissioni Web:

Dal menu Annuali->Esami->Esami di stato> Axios
Conchiglia/SIDI->Esporta, mettendo il flag alla
voce Esporta per commissioni web, si attiveranno
Progr. | Descrizione | CodiceMacc, | M. Romano le voci "Esportazione composizione corso di studi”
da selezionare solo se si intende effettuare la
stampa dei certificati di diploma dal sistema SIDI
anziché dall'area alunni, e "Esportazione
ammissioni crediti”.

B Destwre o Cliccare sul pulsante Commissioni, selezionare la
' commissione di interesse e premere OK.
Verificare la correttezza dei dati, quindi cliccare su
esporta.
Il file *.zip verra salvato al percorso
C:\AXIOS\APP\PRG\EXT\UPLOAD.

Commizsioni ] Comrmizzan ] Estemi i Camm/lnt ] Sedll Elassl] Candidati l Va\utazwonl] Comp. Corsi 1 Dett. Camp. Corgi ]

MNessuno J Tutki ST Help Annulla

NB: Il nome e il percorso in cui viene salvato file,
<Espuda per commissione wek I~ ) Esportazions composizions corso o studi Espartazione ammissioneforedit(+ é automaticamente COpIatO ne”a C|ipboard, per
cui, per poterlo richiamare dalla funzione di

importazione, sara sufficiente effettuare “tasto
destro incolla”.

Help Annils

] cess




AXIOS

ltalia

Per effettuare I'importazione da axios Conchiglia all’area alunni:

Annuali->Esami->Esami di stato> Axios Conchiglia/SIDI->Esporta apparira la maschera in cui sara necessario inserire la dicitura
! zion 4l che si preferisce relativamente all’Esito Positivo e Negativo.
&g Importazione

Esito positiva Esito megativo
|AMMESSO ALLESAME DI STATO x| |NOMAMMESSO ALLESAME DI STATO |
Bfoslia per cartelle
Seleziona cartella di origine
= a’ Desktop ~

ﬁ_[_j Docurnenti
=8 B Risorse del computer
J Floppy da 3,5 palici (4:)
g Disco locale (1)
Lk Unita DVD-RW (D1}
i Uit DVD (E2)
S shared su 'Server (server) (H:)
ﬁ Mero Scout [ | Help Chiudi ! Importa i
\a Risorse di rete
{3 Adobe €53
() ARIOS
.53 T 2.0

Attraverso il pulsante Importa, selezionare il percorso in cui € stato salvato il file esportato da Axios Conchiglia e cliccare su OK.




QUICK GUIDE AXIOS CONCHIGLIA 1.2.0 (Parte Seconda: Esami 1° Ciclo)

ATTENZIONE

Nel caso si proceda all'installazione della presente versione dell’applicazione per aggiornarne una precedente si consiglia di
effettuare prima una copia di sicurezza dei dati onde evitare perdite accidentali di dati (dal menu STRUMENTI > DATABASE >
BACKUP).

Requisiti minimi di sistema:
MS OFFICE — Dalla versione 2003 e successive.

Installazione programma AxXios ConChiglia .........cccociiiiiiiiiiiiiiiiieceeee e 2
AXI0S CONCRIZIIA. ....ee ittt ettt ettt et e e st eesbeeeabeesbeasseeenseeenseenseassseenseas 2
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Installazione programma Axios Conchiglia

Per effettuare lo scarico del programma Axios Conchiglia, accedere al sito www.axiositalia.com >
Aggiornamenti - Varie — Axios Conchiglia> (Axios Conchiglia).

¥ Attivazione Moduli

% Attivazione moduli programma
! T 7 = = A 14
Codes Fiscale [ 37 T— ] Per ai_:tlvare la funzione aII_mterno dell a’rea
alunni, accedere successivamente all’area
T e s AIun_1|_1| al percc_:rso_Utlllta->At_t|v azione e
; : = Verifiche-> Attivazione Moduli e cliccare sul
Anno Modulo Chiave Attivato Descrizione | “ . " .
Eo1z ALl k19543374367 2 festione Alunni EUIs_anE’e Attiva WEB"” e successivamente su
Bo11 LU E87001111138 @b [Restione Alunni Attiva”.
< 3

Licerza € Attiva'WEE |3 Atkiva File | [8]3 | Help Chiudi

Axios Conchiglia

La procedura Axios Conchiglia, permette la completa gestione degli esami di stato, senza bisogno di connessioni
dirette alla base dati dell'istituto.

| dati base degli INVALSI (materie e verbali) sono gia caricati all'interno della procedura, per cui non & necessario
effettuare I'importazione del file Implnvalsi.txt, a meno che non vi siano degli aggiornamenti da parte degli
stessi.

La prima operazione da effettuare € I'esportazione dati per conchiglia dall’area alunni (VEDI Per_effettuare
I'esportazione dei dati dall’area alunni AXIOS)

1) Procedura Importazione Dati

Aprire il programma Axios Conchiglia e, attraverso il pulsante ) o dal menu File-> Importazioni-> Dati
Segreteria, importare i dati esportati dall'area alunni.

Nel caso compaiano errori in fase di importazione, € preferibile effettuare la modifica nell’area alunni e procedere
a una nuova esportazione.
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2) Gestione dati all'interno del programma Axios Conchiglia

Dal menu File->Tabelle->Dati Sede, si accede ai dati relativi all'anagrafica della scuola. | campi in rosso sono
necessari ai fini della corretta compilazione dei verbali.

Entrando in File-> Tabelle->Materie, & possibile visualizzare le materie importate da Invalsi.

X
i Anno Scolastico 2014/2015
Selezione Commissione Selezionando il menu Commissione->Selezione si otterra la maschera che
Codice | Descrizione | N° permette la visualizzazione delle commissioni importate dall’Area Alunni.
L MEMIRTZ S [COMME RS E L2 T Digitare la password relativa alla commissione su cui lavorare e premere
OK.

La password da inserire & sempre il CODICE della commissione.

Password |||||||||
o

E’ possibile, dal menu Commissioni->Dati Commissione, modificare il codice commissione, la denominazione,

¢
oppure, cliccando sul pulsante “cambio password’ | .J’b. , la password della commissione su cui si sta lavorando.

;&} b m _: @ Anno Scolastico _ j2015

# I Dal MenU Commissione-> Anagrafica & possibile verificare
e/o modificare i dati anagrafici dei membri dell'intera
commissione (membri interni/esterni), mentre dal menu
commissione->Membri Esterni o Membri Interni ¢
possibile verificare e/o modificare i dati relativi al Ruolo
ricoperto.

;@ Anaarafi

Cogennt= | Attraverso il pulsante inserimento nuovo record #}‘ e
e [FETERES possibile effettuare I'inserimento di nuovi commissari (sia
Oomdtien w3 Promes [t 3] interni che esterni).

Matnrin [SCIENZE MATEMATICHE [MIAMAT |

N.B: Solo i nuovi inseriti possono essere eliminati. | dati inseriti ex-novo in Axios-Conchiglia non verranno
reimportati in Area Alunni.




YR EL

L@ Anagrafica & Curriculum Cand

P 4|2 dis | b M Filtro Classe Tutte
Matricala | Neminativa g:ilta Tdoneita Tipo Situazione =
FLAVID 2003 a || mteme
ALESSANDRA 3
| VUEL | 2003 10 =||intema
I e | P—— - - i =
4| | »
Dati Anagrafici Curriculum | Presentazione
Cogneme Heme Codice Fiscale
JaLessanpra r
Sesso Data Mascits Comune Nascita Pre. Cittadinanza
[Femmine =] pasitizoos =] [roma rM ] [Eurcpee =l
Indirizze Comune Prv. CAP
[ViA MasSIMILIANG ROMA R = 00100
Tipe Cendidate Telefono Handicap Gredo
Interne - [p61224567 T
No = Presenzs di disabilita Mo v| Presenza di DSA (Disturbi Specifici dell"Apprendimento)
s File Commissione Candidati Stampe Strumenti Visuslizza Finestre 7 -8 x

Anno Scolastico /2015
]
A

k@ Registrazione Presenze Candidati

1 dis | b bl

Data
Mascita

Matricala | Hominativo Codice Fiscale Telefono

| ALESSANDRA
| SAMUEL

| CAMILLA

T

24/11/2003

039/04/2003 L 3 86

12/08/2003 3 3 4

EMANUELE 31/12/2003

Praova Scritta Raliana |Prove Seritte Lingua Strameral Prava INVALSIl Prava Orale |

MNumers  |AX1234567

Documento ICAF{TA IDENTITA!

Rilasciate da ICOMUNE Comune  |ROMA|
DataRilascio |/ / Dats Scadenza o
o File Commissi Cendidati  Stempe  Strumenti  Visualiza  Finestre -8 X%
i ,S} b 3 @ Anno Scolastico /2015
: @ Dettagio Valutazionid didats (]

DE GREGOM0 FLAVIO

Matricola:

Giudizio di [doneita: 9
PROVA SCRITTA ITALIANO

Punteggin [z«

PROVA SCRITTA 1* LINGUA STRANIERA

PROVA SCRITTA MATEMATICA
Punteggia [10 ¥

PROVA SCRITTA 2°LINGUA STRANIERA

Punteggio |10 | INGLESE Punteggio [10 | Lingua [Francese -
PROVA INVALSI

Punteggio [10 ¥
PROVA ORALE Argomenti del Colloguio

Argomenti trattati durante |'Esame

Data Colloquio | _/__/___
Punteggio |10 ¥

FASE FINALE Giudizio complessivo

votoFinale 10 / 10 F Lode |
Delibera [Unanimita ¥
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Dal Menu Candidati->Anagrafica/Curriculum &
possibile verificare e eventualmente rettificare i
dati relativi allanagrafica, mentre, selezionando

la scheda “Curriculun? i dati relativi alla
situazione scolastica.
La scheda “Presentazione” permette di

verificare e/o rettificare i dati di presentazione
dell'alunno (Giudizio di Idoneita, Giudizio di
Ammissione) e la possibilita di indicare il
Consiglio Orientativo.

N.B. la modifica dei dati anagrafici e/o del
curriculum non apportera nessun cambiamento
nell’area alunni una volta reimportati i dati.

Selezionando Candlidati-> Registrazioni
Presenze, € possibile inserire, per ciascun
candidato, i dati relativi al documento di identita
per ognuna delle prove da sostenere.

Selezionando le schede successive (es. Prova

Scritte Lingua Straniera) e cliccando sul
|

pulsante “Copia dati da prova precedente’ mi
e possibile copiare i dati dalla scheda compilata
precedentemente.

Dal menu  Candidati->Valutazioni  Prove
selezionando il nominativo dell'alunno é
possibile inserire il punteggio per ognuna delle
prove sostenute dal Candidato (Prove Scritte e
Prova Orale).

Il Voto Finale sara calcolato in automatico dal
sistema e se l'alunno ha i requisiti pud essere
aggiunta la Lode. E’ possibile inoltre, indicare gl
Argomenti del Colloquio, il Giudizio complessivo
e la Delibera (Unanimita, Maggioranza, media
proposta).
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o5 File Commissione Candidati Stampe Strumenti  Visualizza  Finestre 7 - 8 x
&‘\;ﬂg B @ Anno Scolastico /2015
& Gestione Diario Colloqui @& Dal menu Candidati->Diario Collogui & possibile
it Baldail — m generare il calendario dei colloqui degli Alunni.
Pl Dn e #I0 FLAVIO Interno 22/06/2015
L ALESSANDRA Interno 22/06/2015 - |
L w0 SAMUEL Interna 22/06/2015 H ““, 7 H H.1
T e R Cliccando sul pl_JIsante Qenera @ Si aprira una
EMAUELE | 2 schermata dove impostare i Parametri di Generazione
i Parametri Generaziene Diario Collogui . (Candidati per giorno, data inizio Colloqui, Lettera

Candidatial Giome [5 =
Datalnizio [20s205 x| Lettera Estratta [0 ~]
Giomi Previsti [2 =] Sesso [isto -
priorta Classe [ ¥]  Considera il Sabate

uorta [imems ] estratta, ecc.).

Il Calendario dei Colloqui pud essere stampato

attraverso il pulsante “Stampa’ (8|

Prova scritta nazionale

[lstampe verbali-selezione =lolx]

G ‘% Dal mend Stampe & possibile selezionare Verbali o

TpologiaVeibali [provascRmra =] Wvewsle |- | Data iosmis ] Ominis 1550 ] Varie. Selezionando la “T7ipologia Verbale’ che si

e intende stampare (Collettivo, Commissione, Prova

i N scritta, Prova Orale, Riepi!oghi) € possibile ottenere
R A— la stampa del documento in Word.
:: Frova scrtta o Matematics 2d slement di Sclenze e Tecnolagia Selezionando la tipologia “larie” & possibile
=

effettuare la stampa “Registro Annuale Esami” e la
“Scheda Personale del Candidato”.

Rinvia delle prove per assenze

NB: se in anteprima di stampa, il documento
dovesse presentare delle righe s ovrapposte,
si tratta diun prob lema disol a
B s a=c = -] | vyisualizzazione, in fase dist ampa sara
stampato correttamente.

=loix

File  Commissione  Candidati  Starmpe  Strumenti  Visualiza  Finestre 7

& I$|B () Amno Scolastico 2010 - 72011

e TR Jdogem Dal menu Strumenti - Database - Backup é
| — possibile effettuare un salvataggio dei dati inseriti.
Selezionare il percorso sul quale effettuare il

salvataggio e cliccare su salva.

Nel caso si renda necessario un Restore dei dati
precedentemente salvati, dal menu Strumenti -
Database - Restore, selezionare il file *.dac, dal

Norme file: Conchiold =] Sava_| i i H H
L T i percorso In cul era stato salvato e cliccare su Apri.

7

Dal Menu File->Esportazione->Dati Segreteria &€ possibile esportare i dati da reimportare nell'area alunni.
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Passi propedeutici alla corretta esportazione dei dati

1) Creazione Commissione e associazione alle Classi
Da File->Archivi Comuni->Commissioni D’Esame & possibile inserire la commissione d'esame ed i suoi membri.
L’Archivio dei membri della commissione & quello presente nell'area personale ricordando comunque che i membri
della commissione non sono obbligatori. E’

H H H H H ommissione {003 odice RMMMIOOGX |

necessario al contrario indicare |l - r ———

Presidente  della ~ commissione  sia

allinterno  della  voce Incarico che |t e = -

allinterno della voce Ruolo affinché | = -IF om0 Tneme  w][Commssare 1o nomne =] =
. . . 354 | NS ICOLA ITnterno x| |Commissario 1+ nomina ~[za |

qgesto venga _Ietto dalle diverse funzioni |pe .= amaes O | =

di stampa previste.

x|

3A NORMALE (D)

N

Per associare la classe alla commissione e necessario
s | cliccare in basso sul pulsante “Classi” e selezionare la

classe da associare presente nella sezione classi non
< | associate (sezione di destra) e utilizzando la freccia con

indicazione verso sinistra spostare la classe nella
S | sezione classi associate (sezione di sinistra).

Cliccare su OK e rispondere con SI' a tutti i messaggi
che il programma prospetta.

OK. I Help Annulla |

2) Inserimento Ammissioni

05) Emanuele

Alunno
3A NORMALE (D)
{02) Alessandra
{03) Samuel
(04) S Camila

Prima di procedere all'esportazione dei dati verso
s |
IRiguardo alla socislizzazione & integrato positivamente e &

I'applicativo Conchiglia, assicurarsi di aver associato I'esito
_ et 5w s e zeo | di ammissione  allesame, il giudizio di ammissione e il
e [ |1 amessoavesaeoistaro v x| aidsedidenssh gIUdIZIO di idoneita attraverso il percorso Annuali=> Esami~>

Haters (e e i e Esami di Stato—> Inserimento Ammissioni.

[raano |
[FTORIA - EDUCAZIONE CIVICA |
[EocRAFIA |
Jme. STR. INGLESE |
[EDUCAZIONE ARTISTICA [
[
I
|
I

| |
[ |
|
I |
I |

ECNOLOGIA

[FrRUMENTO MUSTCALE
fuaTEMATICA
ELIGIONE

[HATERLA ALTERNATIVA

EOMPORTAMETI’O |

[ JST U 1 T8T IS BT W |
L3 I O AR

-
&
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Esportazione dati verso Axios Conchiglia

» Lspostagine dali verso Ak onchiolis x|

Commssord | Comesitsa | Evtems | Commnt | Sed bt | Carsidat| Vakeagon | Comp. Con | Dett. Comp. Coni|

Commssare e |

e o By =l . N . . - .

Attraverso il menu Annuali->Esami->Esami di stato-> Axios
B £ Conchiglia/SIDI->Esporta apparira la maschera  attraverso cui,

1 Seezonare uno o ol deas & erame oo e cual effernuare ' generazone dei e

selezionando il pulsante “Commissioni” o “Classi”, sara possibile
selezionare una o piu Commissioni o Classi da esportare.

Cliccando su OK il programma permettera la visualizzazione di tutti i
dati relativi alla commissione o alla classe selezionati.

L I I e ] |

» Esportazione dati verso AxiosConchigiia ____ x|
Commissioni | Commissaii | Esterni | CommAnt | Sedi| Classi Candidat |Va\utazmm| Corp, Corsi | Dett Comp. Corsi
‘ Codice Fiscale | Cognome Nome Candidato
= FLAVIO Interno -
e B ——
Seleziona cartella di destinazione PAMUEL Interno -
fCAMILLA Interno -
B Deskiop - EMANUELE Interno 3
"'F i :I Selezionando il pulsante “Esporta” apparira la maschera
H . . N o s . . . .
2 dientzo in cui sara possibile selezionare il percorso in cui
18 Computer . . . .
oy R salvare i dati da importare nel programma Axios
Dlsc\umlr’: Conchiglia.
& Unita DVD Rw (D:)
e Disco rimovibile (E2)
&9 Shared (\iserver) (H:)
). ADOZIONI LIBRI 14-15 LI
Annula

Help | snnuia || Espota | cancels | commsseni Classi

Importazione dati da applicativo Conchiglia all’Area Alunni:

&g Importazione

Esito positiva Esito negativo
IAMMESSO ALLESAME DI STATO ]NON AMMESSO ALLESAME DI STATO :J

Per importare i dati dallapplicativo Conchiglia ad Axios
Alunni & necessario accedere attraverso il seguente menu:

Annuali->Esami->Esami di Stato-> Axios Conchiglia/SIDI

Bfoglia per cartella Importa. Apparira la maschera in cui sara necessario

e e inserire la dicitura relativamente all'Esito Positivo e
Negativo.
= aDesktop o
£ ﬁ_’_j Docurnenti . ) . ) .
BN o el computer Attraverso il pulsante Importa, selezionare il percorso in cui
- Floppy da 3,5 polici (A:) e stato salvato il file esportato da Axios Conchiglia e
[#-+<e# Disco locale {C:) | OK
B2k Unita DVD-RW (D) cliccare su .

B2k Unita DVD (E:)
& S shared su ‘Server (server)' (H:)
8

Mero Scouk . | Help Chiudi ] Importa |

2] \3 Risorse di rete

-3 Adobe €53

B A¥I0S
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